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iii  ةǺاʯؒل ȏل الإرشادʻلʗجالʙr ʯع الȂارʵم  ʙʻʯʴم عالي(ماجʦودبل(  

  مقʗمة

Ǽاتʵاذ خʨʢات عʺلॽة مهʺة في سʽʰل دعʨʴǼ ʦث ʡلʱʰها  ȞʷǼل مʛʺʱʶ ؗلॽة الʙراسات العلॽا  تقʨم
 ʦॽʽقʱاد والʙل والإعʽʳʶʱاف والʛالإشǼ اصةʵاءات الʛوالإج ʙاعʨالق ʛȄʨʢع وتȄارʷʺل ʛʽʱʶم   الʺاجʨبلʙوال

. الʺʛʷوعʨص  ؗʺا قامʗ الؔلॽة بʛȄʨʢʱ نʺاذج إدارȄة مʻاسॼة لȘʽʰʢʱ الॽʶاسات الʺعʙʺʱة ʸʵǼ  .العالي
ʖʽʱؔ  وفي ضʨء هʚه الإنʳازات والʴاجة لʱفʛʽʶها إلى ʡلॼة الʙراسات العلॽا، أعʙت الؔلॽة هʚا ال

ȑل    الإرشادʽدل ʛʰʱعǽ ȑʚوالʛʸʱʵم  Ǽ علقةʱʺة الॽʶॽئʛائل الʶʺي الʢغǽ  ةǼاʱȞعȄارʷم  ʛʽʱʶم   الʺاجʨبلʙوال
  .العالي

  ʦʹȄل  وʽلʙاء    ثلاثةالʜها  أجʻل م وʲʺȄل الʨʢʵات الهامة   الʺʛʷوعمʢʱلॼاً أساسॽاً يʱعلǼ Șرئॽʶॽة يʻʱاولؗ 
  ʖالʢح الʻل مʰاذها قʵات ʖʳǽ يʱرجة الالالʙةॽʺعلى نʺاذج عل ȑʨʱʴت Șل ملاحʽلʙة الǽفي نها ʙجʨȄو .  

ة لؔلॽة الʙراسات يʛجى مʛاجعة الʸفʴة الالʛʱؔونॽ  .الʺʛʷوعلॼعʠ الʸفʴات الʱʺهǽʙʽة في  وأمʲلة
الʢلॼة   الاشʛاف والʽʳʶʱل والȄʨʺʱل لʺʷارȄع تʛʵجالعلॽا للاʡلاع على الʺعلʨمات الʵاصة Ǽإجʛاءات 

ʚلʥ الʱقʦॽʽ والʶʱلʦॽ الʻهائي    . للʺʷارȄعوؗ

إدارة الʨʯʷن الأكادॽʺǽة والʵǼ ʛʷʻالʟ الʛȞʷ والعʛفان للأسʱاذ الʨʱؗʙر/ عʲʺان  في الʻهاǽة، تʱقʙم 
 ʯʽه ʨʹع ،ʛʹʵال  ʝȄرʙʱفي  ة ال ȑل الارشادʽلʙاد الʙه في اعʱʺاهʶʺل ʗȄʨؔامعة الʳǼ ʝفʻال ʦعل ʦʶق

ʧʽل آملʽلʙا الʚن هʨȞǽ أن .ȏاً للقارʙʽمف  

  

 

 ʙʵʹة والॻʸǻن الأكادʦʭʵإدارة ال  
  كلॻة الʗراسات العلॻا

 

   



 
ʙrجالʗلʻل الإرشادȏ لʯؒاǺة  1 ʯع الȂارʵم  ʙʻʯʴم عالي(ماجʦودبل(  

  والدبلوم العالي لماجستيرلالتخرج مشاريع معايير كتابة 

 فشرمطالب بإعدادها تحت توجيهات م الوقيدراسة بحثية  العالي م أو الدبلو الماجستيرالتخرج لطلبة  مشروععتبر ي
وعلى عرض نتائجه موثقة بالكامل في صيغة   متميزدليلا على قدرته على القيام بإجراء بحث  حيث يكون، المشروع

يجب على الطالب القائم   في جامعة الكويت،العلمي    بالبحثعلى ضوء الارتقاء  تلتزم بالمعايير المقبولة للكتابة العلمية. و
الالتزام بالحد الأدنى من متطلبات التنظيم والإخراج التي وضعتها كلية الدراسات العليا وفق ما  المشروععلى كتابة 

 :يأتي

 المشروعتنظيم محتوى 

بشكل عام، من ثلاثة أجزاء رئيسية وعدة أجزاء فرعية. وفيما يلي قائمة بتلك الأجزاء وترتيبها   المشروعيتكون محتوى  
  .المشروعالمفترض في 

 
  التمهيد -أ

 صفحة العنوان .1
 حقوق الطبعالتفويض وصفحة  .2
 (شاملة الكلمات المفتاحية) المشروعملخص  .3
 قائمة المحتويات .4
 (ان وجدت) قائمة الجداول .5
 (ان وجدت) قائمة الأشكال .6
 (ان وجدت) لملاحققائمة ا .7
  (ان وجدت) قائمة الرموز .8
 قائمة الاختصارات (ان وجدت) .9

  شكر وتقدير .10
 (اختياري)اهداء  .11

 

  :المشروعفصول  -ب

 (فصل تعريفي) مقدمة .12
 (الفصول الرئيسية) الدراسة محتوى .13
 (الفصل الأخير) خاتمة .14

  
  :حقالملاالمراجع و -ج

  راجعقائمة الم .15
 (ان وجدت) الملاحق .16
 السيرة الذاتية المختصرة .17
 بالإنجليزي (شاملة الكلمات المفتاحية) المشروعملخص  .18
 بالإنجليزي صفحة العنوان .19

 



 
ʙrجالʗلʻل الإرشادȏ لʯؒاǺة  2 ʯع الȂارʵم  ʙʻʯʴم عالي(ماجʦودبل(  

  :بحثوفيما يلي تفاصيل ما سبق ذكره من أجزاء ال
  

 التمهيد -أ
 

  العنوان صفحة
، واسم كاتب المشروعلا تخضع تلك الصفحة للترقيم، وإنما تعتبر الصفحة الأولى من التمهيد، وتحتوي على عنوان 

لمعنى  يادقيقا وواف المشروع. وينبغي أن يكون عنوان المشرف ، وعبارة التقديم للحصول على الدرجة، واسم المشروع
 .)19وملحق  1أنظر ملحق ( هاامحتو

 

  الطبع وحقوق التفويض صفحة
. ويجب أن يتضمن بيان حقوق الطبع والسنة التي يبدأ فيها سريان هذا مشروعهالب الاحتفاظ بحقوق الطبع لمن حق الط

إعادة إنتاج ويض من الطالب لجامعة الكويت بفتفقرة كذلك تشمل الصفحة  الحق وعبارة "كافة الحقوق محفوظة".
(أنظر ملحق  إلكترونياا وورقي تهاوإعار هاوتوزيع المشروعحفظ يمكن للجامعة  . كماالمشروعنشر وأرشفة وتحويل و
2(. 

 

 الملخص
. وتقوم كلية الدراسات العليا في شكل فقرة  الغائبالضمير بأسلوب و صفحة واحدة  المشروعيجب ألا يتجاوز ملخص 

ملخصات "بإدراج نسخة من الملخص الأصلي (باللغة العربية أو الإنجليزية)، إضافة إلى نسخة مترجمة في مجلدها 
ووصف  المشروعأبحاث طلبة الدراسات العليا". ويتكون كل ملخص من بيان مختصر للمشكلة التي تم تناولها في 

تذكر خمس بالإضافة إلى ملخص للنتائج الرئيسية وما توصلت إليه الدراسة.  هتومنهاجيمختصر لإجراءات البحث 
 .)18وملحق  3(أنظر ملحق  كلمات مفتاحية في نهاية الملخص

 

  المحتويات قائمة
. ويكون العنوان "قائمة المحتويات" وسط الصفحة أعلاها. المشروعتعد هذه الصفحة بيانا تخطيطيا لموضوعات 

والفرعية كما تظهر في   . وتتضمن هذه الأجزاء العناوين الرئيسيةالملخص جميع الأجزاء ما بعد صفحةويندرج فيها 
 .)4(أنظر ملحق  مشروعمتن ال

 

  الأخرى التمهيدية الصفحات
. وعند استخدام المشروعمطابقة لأرقامها وعناوينها وصفحات ورودها في والملاحق يتم إدراج الجداول والأشكال 

وضحا لدلالتها. وم  لكل رمز مصحوبة بتعريف "قائمة الرموز"وي تالعديد من الرموز تخصص صفحة مستقلة تح
تقدير الشكر وال. وتأتي صفحة  "قائمة الاختصارات"وكذلك في حال استخدام العديد من الاختصارات لمصطلحات يرفق  

 لجهة تمويل البحث (ان وجدت) وكذلكامتنان الكاتب  عنهذه الصفحة  برتعحيث  ،تالية للصفحات المشار إليها سلفا
الذين  )هيئاتالأو (فراد الأذكر يتم  . أيضامشروعهشكر وعرفان للذين سمحوا له باستخدام مواد حقوقها محفوظة في 

ويمكن للباحث اختياريا ارفاق صفحة اضافية لإهداء العمل لشخص أو  .اشرة في إنجاز البحثقدموا إليه مساعدة مب
  ).11-5أنظر ملاحق ( مجموعة أشخاص كنوع من التقدير

 

 النص -ب

أ يبد عادة، .نتائجهايحتوي هذا الجزء على تقرير مفصل عن الدراسة وو المشروعمن الجزء الرئيسي يعتبر النص 
مناقشة  غالبا علىتركز الفصول الرئيسية بينما مع فصل تمهيدي، موضحا نطاق وأهداف الدراسة.  همشروع باحثال
، عمل التجريبي/المخبري (ان وجد)ال الدراسة وطبيعةمنهجية سرد ، المشروعالسابقة المتعلقة بموضوع دراسات ال
ملخص الدراسة  يعرض فيها الباحثخاتمة على فصل ال في نهايته المشروعحتوي وي تها.مناقشو النتائجعرض و

تعارف وفق النظام الم  المشروعنص    مع ذلك، يوصى بمراجعة البرنامج الأكاديمي لكتابة  .وفوائدها العلمية وتوصياتها
 وفصول رئيسية المشروع من مقدمة ةالركائز الأساسيفصول تتضمن  المشروععلى أن تشمل  تخصصفي كل  عليه

  ).14-12أنظر ملاحق ( خاتمةال إضافة الى



 
ʙrجالʗلʻل الإرشادȏ لʯؒاǺة  3 ʯع الȂارʵم  ʙʻʯʴم عالي(ماجʦودبل(  

 الملحقات -ج
  

  مراجعال قائمة
إما   المشروعواستخدمها في كتابة    باحثالاستعان بها  التي  والمصادر تضم هذه القائمة كافة الكتب والمقالات والمراجع  

بموضوع بالاستزادة حول ن يغبالإفادة الر، واوذلك لإسناد المعلومة علميغير مباشر،  استشهادااقتباسا مباشرا أو 
فترتب وفي حال وجود مراجع بلغات أخرى إضافة الى اللغة العربية الدراسة أو استكمال تحليلات لموضوع البحث. 
 الارشاداتأن يتبع    مراجععند تنظيم قائمة ال  المشروعويجب على كاتب    جميعها أبجدياً في العربية أولاً ثم الأجنبية بعدها.

 (APA) نظام رابطة علم النفس الأمريكية يعتبرو .مراجعبخصوص كتابة قائمة ال كلية الدراسات العليالدي  ة المعتمد
 مراجعقائمة ال وأيضا في كتابة نص المشروعلتوثيق المراجع في  الدراسات العليا المعتمدة حاليا في كليةمن الأنظمة 

  .)15(أنظر ملحق 
 

 الملاحق
يحتوي هذا الجزء على المواد التوضيحية أو الإضافية أو البيانات التفسيرية التي يجب تضمينها ولكن لا يتناسب وضعها 

  :. ويمكن أن تشمل الملاحق ما يلي)16(أنظر ملحق  المشروعفي متن 
   منشورة أو مقدمة  مقالات  (   المشروع جميع المقالات البحثية التي تشكل جزءاً من  ب   قائمة قائمة المنشورات: تدرج

   . " ستند إلى المنشورات البحثية التالية ي   ا المشروع "هذ   إضافة النص التالي للنشر) مع  
 الدراسةطرق قياس /أدوات 
  الإضافيةوالأشكال الجداول 
 المراسلات التوثيقية 

 

 الذاتية السيرة

تضمن ت. وعادة  المشروعتتضمن السيرة الذاتية المختصرة معلومات عن المسار التعليمي والخبرة الاختصاصية لكاتب  
 خبرة مهنية. وفي حال توفر التعليميةالمؤسسة اسم الحاصل عليها مع ذكر كاديمية الأ والدرجاتتاريخ ومكان الميلاد، 

في شكل فقرة ويجب ألا   الغائبالضمير  بأسلوب  السيرة الذاتية  كتابة  يفضل  .  الى السيرة الذاتية  اتهفوتدريسية يمكن اضا
  .)17(أنظر ملحق  واحدة الصفحة التجاوز ت

 

 المشروعمتطلبات إخراج 

 :خضع لمعايير الإخراج وفق المواصفات التاليةه يوثيقة علمية رسمية، فإن المشروعباعتبار 

 :الورق
 لحجم الورق A4يجب استخدام قياس بيض خالص. وألون  رام وذاج 80من نوعية جيدة، وزن الورق يجب أن يكون 

 مم. 297 ×مم  210بأبعاد 

  :خطالحجم ونوع 
نوع الخط يكون ف ةعربيباللغة ال كتابة. وإذا كان الالمشروع لجميع أجزاءط مناسب بصورة تنسيقية خيجب اتباع 

)Simplified Arabic.(  غامق في  14غامق في العناوين الرئيسية و 16، ونصفي كتابة ال 14ط خال حجم بينما
. وفي حال الضرورة 1وما يليها من عناوين حسب الشرح في جدول  العناوين الفرعية الجزئيةو العناوين الفرعية

 2بـ  حجم الخط تنقيصيتم  نجليزيةباللغة الا المشروعوإذا كانت  والأشكال. في إعداد الجداول 12ط خحجم يستخدم 
يرجى مراجعة الارشادات باللغة الإنجليزية والخاصة .  )Times New Roman(نوع الخط  يكون  وما سبق    على  نقطة

  .APAونظام  خطباستخدام ال

  

 



 
ʙrجالʗلʻل الإرشادȏ لʯؒاǺة  4 ʯع الȂارʵم  ʙʻʯʴم عالي(ماجʦودبل(  

للعناوين   )APA(نظام  1جدول   

Ȋʳال ʤʱع حʦʹال  Ȏʦʯʴʸال 

ʶʯʹʸǺف الʙʠʴ/خȊ عʞȂʙعʹʦان  16  
 الʟʻ يʙʰأ Ǽفقʛة مʻفʸلة تʗʴ العʨʻان 

رئʴॻيعʹʦان   

الʙʠʴ/خȊ عʗʮ ʞȂʙاǻةب مʥ الʥʻʸॻ عʹʦان  14  

 الʟʻ يʙʰأ Ǽفقʛة مʻفʸلة تʗʴ العʨʻان  

 عʹʦان فʙعي 

مائل  الʙʠʴ/خȊ عʗʮ ʞȂʙاǻةب مʥ الʥʻʸॻ عʹʦان  14  
 الʟʻ يʙʰأ Ǽفقʛة مʻفʸلة تʗʴ العʨʻان

جʚئي عʹʦان فʙعي   

 الʙʠʴ/خȊ عʞȂʙ بʗاǻةنقʠة مǺ12   ʥعʗ عʹʦان              14
الʟʻ يʙʰأ مʧ نفʝ الʛʢʶ وʖʱȞȄ ؗفقʛة اعॽʱادǽة. وʯʹȂهي بʹقʠة.   

 عʹʦان فʙعي جʚئي
 جʚئي 

مائل   الʙʠʴ/خȊ عʞȂʙ نقʠة مʥ بʗاǻة Ǻ12عʗ عʹʦان             14
 اعॽʱادǽة. الʟʻ يʙʰأ مʧ نفʝ الʛʢʶ وʖʱȞȄ ؗفقʛة  وʯʹȂهي بʹقʠة.

عʹʦان فʙعي جʚئي  
 جʚئي  جʚئي

  

   :الطباعة

   .الطباعة ومن المطلوب استخدام طابعة ليزر لضمان جودة ووضوح طباعة الحروف باللون الأسود يجب أن تكون

  :الصفحة مشهوا
 ادراجسم على الأقل بما يسمح لعمليات القطع والتجليد، وينطبق ذلك على 3تبلغ الهوامش من كل جانب للصفحة 

 .المشروعفي نص  الجداول والأشكال

 :المسافات
هوامش للمسافة واحدة بينما يستخدم بين السطور،  مسافة ونصفأيضا و ،للفصل بين الفقرات مسافة ونصفتستخدم 

 .والملاحق، وما شابههاوالمراجع، والحواشي والقوائم والجداول، والعناوين، 

  :الصفحاتترقيم 
رقما وان لم يظهر على الصفحة، بما يعني أن الصفحات الفارغة (البيضاء) تحسب في  المشروعتعطى كل صفحة في 

سب صفحة العنوان حيث تح (xii, iii, ii, i…) الترقيم. وتستخدم الأرقام الرومانية الصغيرة في الصفحات التمهيدية
 بما في ذلك المتن المشروعتبقية من لا يظهر عليها. كما تستخدم الأرقام العربية لترقيم الصفحات المولكنه  )i( برقم 

 .في الهامش السفلي لها منتصف الصفحةوالملحقات ويوضع الرقم في 

  :والأشكالالجداول 
يستخدم مصطلح "جدول" للدلالة على بيانات مجدولة بما فيها الجداول المطبوعة من الحاسب الآلي، في حين يستخدم 
مصطلح "شكل" للدلالة على الصور الفوتوغرافية، والخرائط، والرسوم البيانية والتوضيحية، وغيرها. ولكل جدول 

تكون   للشكل بينما أعلى الجدول  على أن تكون  ي منتصف الصفحة ف وشكل رقم وعنوان للدلالة عليه، ويوضع الرقم والعنوان 
  . لشكل في النص ل المشار اليها للجدول أو  )  أو في الصفحة التالية ( في نفس الصفحة  شكل  ل ا   و أ الجدول  يتم وضع  . و ه أسفل في  



 
ʙrجالʗلʻل الإرشادȏ لʯؒاǺة  5 ʯع الȂارʵم  ʙʻʯʴم عالي(ماجʦودبل(  

  :الهوامش (الحواشي)
 تستخدم. والمشروعولا تعتبر جزءا أساسيا في متن للتوضيح عند الضرورة  اضافيةعن مدونات الهوامش هي عبارة 

فكرة في المتن، أو الترجمة   شرحأو  أو تخريج الآيات القرآنية والأحاديث النبوية،  مختلفة كالتعليقات،    لأهدافالهوامش  
وقد تكون الحاشية اقتباسا طويلا  ذلك.لعلم من الأعلام، أو التعريف بمكان، أو التأريخ لحادثة أو معركة حربية، ونحو 

ولكنها لا تغني  قد يذكر الباحث مع الحاشية أو الهامش مصدرا أو أكثرلتوثيق رأي أو للتدليل على قضية معينة. كذلك 
) حيث يتم الترقيم 1مع البدء بترقيم الهوامش من الرقم ( . وتدون الهوامش بأسفل الصفحةمراجععن استخدام قائمة ال

  لة لكل صفحة على حدة.بأرقام مستق
 

 الإعداد النهائي والمراجعة
 .بلغة سليمة وتمت مراجعتها وتدقيقها قبل تقديمها للتقييم مكتوب المشروعب على الطالب التأكد من أن يج

 :وفيما يلي تفاصيل عن متطلبات الكتابة والترجمة والمساعدة التحريرية والتدقيق اللغوي في صورة موجزة 

  :الكتابة والترجمةمتطلبات 
ة وعلامات عن اتباع القواعد النحوية السليمة وأصول الكتابة الصحيح  –  المشروعبوصفه كاتب    –يعد الطالب مسئولا  

كون باللغة العربية أو اللغة الإنجليزية طبقا للغة الدراسة والبحث. وفي كلتا الحالتين يجب يأن    لمشروعالترقيم. ويمكن ل
  .الدراسات العليا بترجمة لصفحة العنوان والملخص بنفس الشكل الذي ظهرت به في النسخة الأصليةتزويد كلية 

  :المساعدة التحريرية
يجوز للطالب أن يلجأ إلى مساعدة متخصص في التحرير بناء على موافقة مسبقة من المشرف، على أن تشمل تلك 

ة من حيث المحتوى أو المعنى، وان يتم ذكر ذلك في صفحة الشكر المساعدة الصياغة اللغوية فقط ولا تنال المادة العلمي
 .والتقدير من النسخة النهائية

  :التدقيق اللغوي
ه لغويا قبل تقديم الصيغة النهائية لكلية الدراسات العليا، وتقع عليه مشروعأن يأخذ وقتا كافيا لتدقيق  يجب على الطالب

  .الأخطاء النحوية والمطبعية وغيرهامسئولية التأكد من خلوها من 

 :قتباسالاستشهاد والا

  وكيفية تجنب ذلك؟) Plagiarism( السرقة الأدبية

دون الاعتراف   الأصليةأو غيرها من المواد    آخر  أو أفكار مؤلف  كتابةعمدا    باحثعندما يستخدم ال  السرقة الأدبيةحدث  ت
بما   ة أو المتوفرة الكترونياعوطبسواء منها المالمنشورة    والمخطوطاتالنصوص    ذلك على جميعمصدرها. وينطبق  ب

 .الإنترنت على في ذلك النصوص الموجودة 

  :السرقة الأدبيةلتجنب التوثيق طرق 

غالبا يستخدم و. السرقة الأدبيةالفعالة لتجنب التوثيق واحده من الطرق تعتبر  (Citation): الاستشهاد .1
إعادة صياغة ومناقشة لجمل وأفكار في عمل  عند من عمل اخر، أو الحرفي الاقتباس عند د االاستشه

عمل في اثراء الأفكار الأهمية لتوضيح الرجوع الى عمل سابق  وقد يعمل الاستشهاد بغرض .اخر
كلية رشادات المستخدمة من قبل الإع اتبالمطروحة في البحث المقدم. ولعمل الاستشهاد على الباحث ا

 . ات العليا في عملية توثيق الاستشهادات والمراجعالدراس
علامات م ااستخديرجى الالتزام ب مصدر،عن الحرفي نقل للالحاجة  د: عن(Quotation) اقتباس  .أ

يجب ان يتم الاقتباس .  في المصدر  الطريقة التي يظهر بهابالاقتباس  التنصيص "......." وكتابة نص  
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أعاده صياغة   علىينبغي ان يكون الباحث قادرا  لذلك    .السرقة الأدبيةبشكل صحيح لتجنب ادعاءات  
 . وتجنب الاقتباسات بقدر الامكان بفعالية نصوصمعظم ال

  :أنواع الاقتباس مع أمثلة

   كلمة، وجاء في منتصف الفقرة، هنا يذكر المؤلف خارج القوسين،   ٤٠من    أقلفي حال كان الاقتباس
 ثم التاريخ بين قوسين، وتذكر رقم الصفحة بعد علامة التنصيص الثانية.  مثال:

علي الإخصائي النفسي حفظ سرية العميل“  أنه” يجب) ٢٠٠٣وتأكيدا علي ذلك، يذكر الفارس (
 أحد حقوقه. باعتبارها)، ١٣٥(ص. 

  ورقم والسنةأما إذا جاء الاقتباس في نهاية الفقرة، فبعد علامتي التنصيص، يوضع اسم المؤلف 
 الصفحة. مثال:

 ). ١٣٥،  ص. ٢٠٠٣الفارس، العميل“ (علي الإخصائي النفسي حفظ سرية  أنه” يجبومن حقوقه 

   ديد منفصل وحده مع إلغاء كلمة، فضع كل الاقتباس في سطر ج  ٤٠في حالة كان الاقتباس أكثر من
علامة التنصيص، وتحريك الاقتباس نص انش للداخل، ثم ذكر اسم الباحث والسنة والصفحة داخل 

 قوسين. مثال:
         ويعارض الخضر هذا التوجه بالقول:

ليس عمليات  وبأنه إن النظرة الحديثة للوجدان تعترف بأهميته المتزايدة في حياة الإنسان،  
لدى الإنسان، بل هي عمليات متداخلة مكملة لبعضها   والدافعية منفصلة عن عمليات التفكير  

بعضاً.  فالجانب المعرفي لدى الإنسان يسهم إيجابياً في العملية الوجدانية من خلال تفسير 
  ).٣٦- ٣٥، ص ص.  ٢٠٠٢(الخضر،  وتسميته ،  وترميزه الموقف الانفعالي،  

فيتطلب   المعلومات مثاليه للبحث الخاص بكإذا كنت قد وجدت    :)Paraphrasing( صياغةالعاده  ا  .ب
نسخ حرفيا أكثر من كلمتين في صف المن عدم    تأكدالخاص.    تعيد كتابتها بأسلوبكو  أن تقرأها بتمعن

سيكون عليك استخدام  معا،واحد من النص الذي عثرت عليه. إذا كنت تستخدم أكثر من كلمتين 
 علامات الاقتباس.

  :ةمع أمثل صياغةالعاده أنواع ا

  إذا كان الاستشهاد مباشرا (محدد اسم المؤلف) يشار إلى الاسم الأخير للكاتب وتوضع سنة النشر
 مثال: بين قوسين.

  في مستويات ... ا) أنه يوجد تفاوت كبير2001وفي دراسة حول مستويات القلق، أشار الخضر (

  ) إلى أن .....1120( الصالح وتشير دراسة

 أن .....  ,Nobel) (1998ويرى "نوبل"

 .في حالة ذكر مؤلف سبق الإشارة له في نفس الفقرة، فلا يذكر التاريخ بين قوسين مرة أخري 

) أن أحد أسباب اهتمام الباحثين بمفهوم الذكاء الوجداني هو محدودية مقاييس ٢٠٠٢(  الفاضلويري  
علي ة.  كما أكد الخضر القدرات الذهنية في التنبؤ بشكل كاف بنجاح الفرد في مختلف مواقف الحيا

   في المجال الاجتماعي والمهني. أهميته
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 (لم يذكر أسم المؤلف بصورة صريحة) يذكر أسم المؤلف وسنة  ،إذا كان الاستشهاد غير مباشر
 مثال: النشر، بينهما فاصلة، بين قوسين في نهاية الجملة.

)، كما 2001الموظفين للعدالة التنظيمية (الخضر،  إدراكوتشير بعض الدراسات إلى أهمية قياس 
  .(Nobel, 2009)أن معظم الدراسات في هذا المجال لم تصل إلى نتيجة حاسمة 

  بين قوسين مرة  التاريخفي حالة ذكر المؤلف سبق الإشارة له في نفس الفقرة بين قوسين، فيذكر
 . مثال:أخري

أن أحد أسباب اهتمام الباحثين بمفهوم الذكاء الوجداني هو محدودية مقاييس القدرات الذهنية في 
 المبارك).  كما أكد ٢٠٠٢، المباركالتنبؤ بشكل كاف بنجاح الفرد في مختلف مواقف الحياة (

 .والمهنيالاجتماعي  في المجالهذا المفهوم  أهمية على) ٢٠٠٢(
  مصدر للمؤلف نفسه وكلا المصدرين منشورين في التاريخ نفسه، نضع في حال وجود أكثر من

 مثال:حرف «أ» بعد المصادر الأول، وحرف «ب» بعد المصدر الثاني للتفرقة بينهما. 

 ب) 1999(السعيد،  أ) و1999(السعيد، 
   (Bartram, 2007b)وذكر «بارترام» 

  .Brawn, 1989a)(وهناك من أشار إلى أهمية دراسة الموضوع 

 والمصدر الذي يوضع له حرف الألف يكون عنوانه سابق هجائيا على عنوان المصدر الثاني.

   في الإنجليزية، إذا هناك مؤلفان بنفس الاسم الأخير، فيذكر الحرف الأول من الاسم الأول لكل
 منهما، أما في العربية فيذكر الاسم الأول والأخير في كل مرة.

 )2004؛ خالد العيسى، 2001العيسى،  عبد اللهت ذلك (.. كما توجد عدة دراسات أيد
 (Clark, D., 2000; Clark, M., 1999)ويمكن ملاحظة اختلافات في النتائج 

 

التي تستخدمها المنشورة سابقا والخاص بك  إذا تم استخدام بعض المواد  :  الباحثمواد خاصة بالاستشهاد ب .2
نفسك. تعامل مع النص كما تفعل إذا كتبها بستشهد تن أ الحالة، فعليك في هذه المشروعفي كتابة حاليا 

يسمي بدون استشهاد  كتبتها مسبقاالتي  نصوصولكن استخدام ال غريبا،الأمر شخص آخر. قد يبدو 
 .اطلاقا ةمقبوللا تعتبر و " Self-Plagiarismةالذاتي لسرقة الأدبيةا"

وهي   لسرقة الأدبيةاأهم الطرق لتجنب من  ةواحد: استخدام قائمة المراجع تعتبر الإشارة بقائمة المراجع .3
. يجب ان تستوفي المشروعبنص  عمال المذكورة لألمرجعيه  اتصفحصفحة أو  باختصار عبارة عن

الخاصة . والمعلومات كلية الدراسات العلياتنسيق المستخدمة من قبل الإرشادات  قائمة المراجعة صفح
يرجى لمزيد من التفاصيل  محدده للغاية وتشمل المؤلف وتاريخ النشر والعنوان والمصدر.  لمراجع  بتدوين ا

   .16ملحق  الاطلاع على

  لمزيد من المعلومات يرجى الرجوع للكتاب المرجعي للجمعية النفسية الأمريكية:
American Psychological Association (2019). Publication manual of the American Psychological 
Association (7th ed.). American Psychological Association.  http://doi.10.1037/0000165-000 

 
 .قبل إرساله إلى كلية الدراسات العليا  خلوه من السرقة الأدبية   بعناية والتحقق من  مشروعك   وتعديل   ة تأكد من مراجع 
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  ) http://kuweb.ku.edu.kw/COGSية لكلية الدراسات العليا ( لكترون النسخة الالكترونية من النماذج متوفرة على الصفحة الا* 
 

 الملاحق*

العنوان : نموذج صفحة 1ملحق    

حقوق الطبع التفويض و صفحة : نموذج 2ملحق    

: نموذج الملخص 3ملحق    

: نموذج قائمة المحتويات 4ملحق    

: نموذج قائمة الجداول 5ملحق    

الأشكال: نموذج قائمة 6ملحق    

ملاحق: نموذج قائمة ال7ملحق    

رموز : نموذج قائمة ال8  ملحق  

الاختصارات : نموذج قائمة 9  ملحق  

  شكر وتقدير : نموذج صفحة 10ملحق 

الاهداء: نموذج صفحة 11ملحق   

لفصل المقدمة: نموذج الصفحة الأولى 21ملحق   

للفصول الرئيسية : نموذج الصفحة الأولى 31ملحق   

لفصل الخاتمة : نموذج الصفحة الأولى 41ملحق   

قائمة المراجع: نموذج صفحة 51ملحق   

ملاحقال: نموذج صفحة 61ملحق   

سيرة الذاتية ال: نموذج صفحة 71ملحق   

ملخص باللغة الانجليزية ال: نموذج صفحة 81ملحق   

 باللغة الانجليزية  صفحة العنوان: نموذج 19ملحق 

) CDالمدمج (: نموذج لغلاف القرص 02ملحق   
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)1ملحق ( سنتيمتر 3   

سنتيمتر 3 سنتيمتر 3   

سنتيمتر 3  

  Ȋʳال ʤʱ18ح  

  Ȋʳال ʤʱ20ح  

  Ȋʳال ʤʱ18ح  

  Ȋʳال ʤʱ18ح  

  Ȋʳال ʤʱ18ح  

18لȊʳ  حʤʱ ا  

2 enter (single space)  

2 enter (single space)  

2 enter (single space)  

2 enter (single space)  

3 enter (single space)  

  يستخدم خط
Simplified Arabic  

 للكتابة باللغة العربية 

  ʙʻة غʯغة ثابॻص
ابلة للʯغʙʻʻ ق  

ʕȂʦؒجامعة ال  
  
  

 ʦʹوعان عʙʵʸال  
  
  

  مʥ الʠالʔ:  الʸقʗم
 ʔالʠال ʤاس  

  
  

ؒلॻة الʗراسات العلॻا لاسॻʯفاء جʚء مʥ مʠʯلॺات درجة ل مقʗم تʙʳجمʙʵوع 
  الʸاجʙʻʯʴ في: 
  اسʤ الʙʮنامج 

  
  

  Ǻإشʙاف: 
 ʤفاسʙʵʸال  

  
  
  

ʕȂʦؒال  
  شهʙ الʸʹاقʵة/ الʴʹة
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)2ملحق (  

  ʙʻة غʯغة ثابॻص
 ʙʻʻغʯقابلة لل 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

©20XX  

 جʺॽع الʴقʨق مʴفʣʨة

 

  
ii 

 إقʙار وتفʞȂʦ نʙʵ  مʵارȂع ʟلॺة ؕلॻة الʗراسات العلॻا

ولا  الأصلي،عملي  وه  مشروعيأن ______________________ _______ أقر أنا 

كما أمنح جامعة الكويت بموجب هذا ترخيصا عالميا غير حصري  للآخرين.نتهك أي حقوق ي

من أجل إعادة إنتاج   ،مشروعيفيما يتعلق ب الأتعاب والرسوم،وغير قابل للإلغاء وخال من 

 ورقي،شكل  علىتوزيع والإعارة رشفة وحفظ والحفاظ والتواصل والوأونشر وتحويل 

أي وسائط أخرى قد يتم اعتمادها لهذا أو  و/ الإنترنت،عن طريق الاتصالات أو  وإلكتروني

في شأن   2019لسنة  75الاستخدام في المستقبل وذلك دون الإخلال بقانون دولة الكويت رقم 

  .  حقوق المؤلف والحقوق المجاورة له

       :ʖالʢع الॽʀʨت  

    الʱارȄخ:
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)3ملحق (  

ʳلʸـالʝ  

ʨوهـــ ʛـــʸʱʵــه لʺـــا م ــه والغـــʛض  الʱقȄʛـــȄʨʱʴǽ ʛـ ــʦ الʱـــي والʱʻـــائج اتʵاذهـــا، تـــʦ الʱـــي والإجـــʛاءات  مʻـ  تـ

 الغــʛض  أن نلاحــȎ أن وʳȄــʖ  هــʚا الʱʻـائج. هــʚه ضــʨء علــى ت أعـʙ  الʱــي والʨʱصــॽات  إلʽهــا، الʨʱصـل

ʧمــ  ʟــʵمل ʛــȄʛقʱال ʨهــ ʦǽʙخلاصــة تقــ ʛــȄʛقʱــيء الʷǼ ʧمــ ʜــʽ ʛؗʱال ʝॽوصــفا ولــ ʛــȄʛقʱلل  ʘــʽأن ح 

 فقȌ. الʺلǽ  ʟʵقʛؤون  الأشʵاص  Ǽعʠ  هʻاك
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 قائʸة الʙʸاجع

 الʔʯؒ (كʔʯ، معاجʤ، مʙاجع، ʔʯؕ مʙʲرة)
 .(ʛʷʻة الʻس) الأول ʦالاس ،ʛʽالأخ ʦاب الاسʱؔان الʨʻعة عॼʢال ʦرق ʦث .ȋ) مائل ȌʵǼإذا و  إن ،ʙج

 يلॽه" الʺʛجع والʺʛجع الȑʚ  بʧʽنقʢة   12"ادخال مʶافة  لا تʛؗʚ). الʻاشʛ.الॼʢعة الأولى ف

) ʙراش ʧب ʙʺʴم، مʨʱȞ2006آل م .(:يʱȄرؤ ʜʽʺʱاق الॼات في سǽʙʴʱال. .ȋ)ة  ٣ॽȃʛة العʶسʕʺال .(
.ʛʷʻراسات والʙافة        للʶة  12"ادخال مʢنقʧʽه" بॽيل ȑʚجع الʛʺجع والʛʺال  

Gore, A. (2006). An inconvenient truth: The planetary emergency of global warming 
and what we can do about it. Rodale.  

 مقالة مʥ مʱلة أو دورȂة 
رقʦ العʙد)، رقʦ ( الʺʳلʙ الʺʳلة، رقʦ  اسʦ. الاسʦ الأخʛʽ، الاسʦ الأول (سʻة الʛʷʻ). عʨʻان الʺقالة 

 الʺʛجع والʺʛجع الȑʚ يلॽه"  بʧʽنقʢة   12"ادخال مʶافة  الʻهاǽة. رقʦ صفʴة- صفʴة الʙʰاǽة 

. الʺʳلة  نʵʶة عॽȃʛة لاخॼʱار القʙرة الʺȞॽانॽȞॽة بʨاسʢة الؔʺʨʽʰتʛ). إعʙاد 1999الʛʹʵ، عʲʺان (
 ȑ يلॽه"الʺʛجع والʺʛجع الʚ بʧʽنقʢة  12"ادخال مʶافة  .40- 26)، 52(13، الȄʨȃʛʱة

Ross, D., Johnson, R. T., & Smith, G. K. (1999). Satisfaction among college students. 
Psychology Review, 16(2), 88-90. 

Jerrentrup, A., Mueller, T., Glowalla, U., Herder, M., Henrichs, N., Neubauer, A., & 
Schaefer, J. R. (2018). Teaching medicine with the help of “Dr. House”. PLoS 
ONE, 13(3), Article e0193972. 

ʤجʙʯاب مʯؕ في حالة  
مائل (اسʦ  عʨʻان الʱؔاب لأول (سʻة الʛʷʻ). الاسʦ الأخʛʽ للʺʕلف، الʛʴف الأول مʧ الاسʦ ا

 ) ####الʺʛʱجʦ غʛʽ معʨȞس، مʛʱجʦ). الʻاشʛ. (العʺل الأصلي نʛʷ في 

 ऎمʙʺʴ ؗامل  مʙʺʴ  ومʢʸفىنʖʽʳ الʨʰʸة  (مʙʺʴ الʺعʛفي علʦ الʻفʝ ). 1996سʨلʨʶ، ر. (
 )1982الʶʴانʧʽ الʙق، مʛʱجʦ). دار الفʛؔ الʙʴيʘ. (العʺل الأصلي نʛʷ في  

Piaget. J., & Inhelder, B. (1969). The psychology of the child (H. Weaver, Trans.; 2nd 
ed.). Basic Books. (Original work published 1966) 
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  في حالة ʯؕاب مʙʲر 
ʦالاس ،ʛʽالأخ ʦالاس  .(ʛʷʻة الʻس) اب الأولʱؔان الʨʻمائل ع . ʛاشʻال  

Ekman, P. & Davidson, R. L. (1994).  The nature of emotion: Fundamental questions. 
Oxford University Press. 

  في حالة فʶل في ʯؕاب مʙʲر
الʱؔاب في اسʦ مʕلف . ʻة الʛʷʻ). عʨʻان الʱؔاب الاسʦ الأخʛʽ، الاسʦ الأول لʺʕلف الفʸل (س

  الʻاشʛ (ص ص). الʻاشʛ مائل اسʦ الʱؔاب (مʛʴر)، 

قʛاءات علʦ الʻفʙ  ʝون. في لʝȄʨ ملȞॽة (مʛʴر)، ). الفارابي وابʧ خل1965سʅȄʨ، مʢʸفى ( 
  .). الʙار القʨمॽة لل73ʛʷʻ-3(ص ص.  الاجʱʺاعي

Watson, D., & Clark, L. A. (1994). Emotions, moods, traits, and temperaments: 
Conceptual distinctions and empirical findings.  In P. Ekman & R. L. Davidson 
(Eds.).  The nature of emotion: Fundamental questions (pp.89-93). Oxford 
University Press. 

 رسائل الʸاجʙʻʯʴ والʦʯؕʗراه 
غʛʽ   أو دʨʱؗراه  /(رسالة ماجʛʽʱʶعʨʻان الʛسالة سʦ الأول. (سʻة الʛʷʻ). الاسʦ الأخʛʽ للʺʕلف، الا

 الʳامعة.  ʦ). اسمʨʷʻرة

  ة لʺȐʨʱʶ القلȘ عʙʻ الʺʛاهقات والॽɿؔفات والʺʛʸॼات دراسة مقارن). 1974لقʢان، سامॽة.  (ا
   .ʝʺش ʧʽجامعة ع .(رةʨʷʻم ʛʽغ ʛʽʱʶرسالة ماج)  

Zarei, R. (2017). Developing enhanced classification methods for ECG and EEG 
signals (Unpublished doctoral dissertation). Victoria University. 

  لإنʙʯنʕ مقالات مʹʦʵرة على ا
. اُسʛʱجعʗ في عʨʻان الʺقالة). والʷهʛالاسʦ الأخʛʽ للʺʕلف، الاسʦ الأول (سʻة نʛʷ الʺقال، الʨʽم 

ʧة مʻʶال ،ʛهʷم الʨʽخ الȄتار http://www.......  
مʧ   2003فʛʰايʛ،   15اُسʛʱجعʗ في تارȄخ  سȞॽلʨجॽة العʙوان..  الȄʨʢل، عʜت (د.ت.)

http://www.elazeyem.com/agression.htm          
Thomson, A. (2005, November 15). The Importance of the Internet. Retrieved January 

12, 2007 from www.un.org/files/internet.html  
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  : ةالʯالॻ اتʸلاحʢالأخǺ ʘعʥʻ الاعॺʯار اليʙجى 
  .ʧ واحʙ إلى عʧȄʛʷ مʕلفا، فإنهʦ يʛؗʚون جʺॽعا في قائʺة الʺʛاجعفي حالة ʨؗن العʺل له م .1

McGuire, J. A., Witt, C. C., Remsen, J. V., Corl, A., Rabosky, D. L., Altshuler, D. L., & 
Dudley, R. (2014). Molecular phylogenetics and the diversification of 
hummingbirds. Current Biology, 24(8), 910–916. 

أو أكʛʲ، يʛؗʚ أسʺاء أول سʱة، Ǽعʙها ثلاث نقاȋ (...)، ثʦ يʛؗʚ   ٢١إذا بلغ عʙدهʦ ثʺانॽة   .2
ʛʽالأخ ʦالاس.  

Terracciano, A., Abdel-Khalek, A. M., Adam, N., Adamovova, L., Ahn, C., Ahn, H., ... 
McCrae, R. R. (2005). National character does not reflect mean personality trait 
levels in 49 cultures. Science, 310, 96–100.  

جع أȑ عʺل لʦ  ولا تʹʺʧ في قائʺة الʺʛا .كل عʺل ذʛؗ في الʺʧʱ يʛؗʚ في قائʺة الʺʛاجع .3
ʧʱʺفي ال ʛؗʚي.  

4.  ʛʺال ʖتʛت ʖʶة، أو حॽʰʻاجع الأجʛʺالأول في ال ʘاحॼلل ʛʽالأخ ʦالاس ʖʶة حॽائʳاجع ه
  .ي العॽȃʛة (الاسʦ الأخʛʽ للॼاحʘ الأول غالॼا)الʛʱتʖʽ الʺʙʵʱʶم ف

 لا تʛقʦ الʺʛاجع بل تʛتʖ جʺॽعها أǽʙʳǼاً في العॽȃʛة أولاً ثʦ الأجॽʰʻة Ǽعʙها.  .5

6. ʦʶلا تق  ʛʺنالʛʱاقع انʨمقالات/ م/ʦمعاج/ʖʱؗ اجع إلى.ʗ 

 لا تʖʱؔ الॼʢعة الأولى بل ما Ǽعʙها.  .7

  للʺʛجع الأجʰʻي.  (.N. D)إذا ؗانʗ سʻة نʛʷ الʱؔاب غʛʽ مʱاحة ʖʱȞǽ (د.ت.) أو  .8
  .إذا لʺʕلف أكʛʲ مʧ مʛجع فʛʽتʖ الʺʛجع الأقʙم يلॽه الأحʙث وهʚȞا .9

  ...)،  2001الʛʹʵ، عʲʺان (
  ....)،  2007الʛʹʵ، عʲʺان (

  :ʕلفʧʽ الʺʱعʙديʧ، وذلʥ في حالة تʷاǼه اسʦ الʺʕلف الأول الʺʛجع ذو الʺʕلف الʨاحȘʰʶǽ ʙ ال̋  .10
  ....)،  2009أبʨ علام، رجاء (

  ..... .)2003لام، رجاء، والقʛشي، عʙʰ الفʱاح (أبʨ ع
11.   ʧʽ في حالة ʨؗن الʺʕلف واحʙ في مʛجعʧʽ لʧؔ هʻاك اخʱلاف في الʺʕلفʧʽ الʺʷارؗ

  :ʱاليʙم الأول في الʛʱتʖʽ الهʳائي للʺʕلف الالآخʧȄʛ، هʻا ǽق
) ȑغاز ،Șʽفʨوت ،ʙʽن، سعʛ1978الʺق(.  ...........  

  .  ...........)2001الʺقʛن، سعʙʽ، وفاضل، ǽعقʨب (
  يʛجى الʛجʨع للʱؔاب الʺʛجعي للॽɻʺʳة الʻفॽʶة الأمॽȞȄʛة: .12

American Psychological Association (2019). Publication manual of the American 
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